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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

EDITAL N2 002/2024/SME

PROCESSO SELETIVO PARA COORDENADOR DE POLO DA UNIVERSIDADE ABERTA DO
BRASIL (UAB)

A Secretaria Municipal de Educacdo de Itapema/SC
torna publico o processo seletivo para a sele¢dao de
coordenador para atuar no polo da UAB do municipio de
Itapema/SC, conforme estabelecido pela Portaria n2 232,
de 25 de julho de 2019, do Ministério da Educacgdo
(MEC).

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O objetivo do processo é selecionar profissional qualificado para a fungdo de coordenador
do polo UAB do municipio de Itapema/SC.

1.2. O processo seletivo reger-se-a pelas normas estabelecidas na Portaria n2 232/2019, pelos
principios que regem a administragdo publica instituidos pela Constituicao Federal e pelas
demais legislagdes aplicaveis.

2. DAVAGA
2.1. O presente processo seletivo oferta 01 (uma) vaga para a funcdo de coordenador de polo
da UAB de Itapema/SC.

2.2. O regime de trabalho é de 40 (quarenta) horas semanais;

2.3. O coordenador de polo da UAB podera receber bolsa conforme regulamentagdo da
DED/CAPES.

3. DOS REQUISITOS

Sdo requisitos para a vaga de coordenador de polo UAB:

3.1. possuir graduagdo em curso superior;

3.2. ser docente concursado na educacdo basica do municipio de Itapema/SC com experiéncia
de, no minimo, 03 (trés) anos no magistério;

3.3. ser agente publico municipal efetivo, com carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais,
vinculado ao mantenedor do polo UAB;

3.4. ter disponibilidade para dedicagdo integral, ou seja, 40 (quarenta) horas semanais as
atividades do polo;

3.5. ter disponibilidade para a atuacdo nos periodos vespertino e noturno e, quando
necessario, aos sabados;
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3.6. ter experiéncia de, no minimo, 02 (dois) anos na gestdo de educacdo a distancia;

3.7. ter dominio no uso do computador, internet, webconferéncia, videoconferéncia e
ambiente virtual de aprendizagem.

3.8. residir no municipio do polo UAB, neste caso, Itapema/SC.

4. DAS ATRIBUIGOES

O coordenador do polo desenvolvera suas atividades no polo de educacdo a distancia no
municipio de Itapema/SC, sendo elas:

4.1. apoiar as agdes gerenciais da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (CAPES) e as académicas das InstituicGes Publicas de Ensino Superior (IPES);

4.2. acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;

4.3. articular junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e o uso das instalacdes para a
realizagdo das atividades dos diversos cursos;

4.4. garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB quando for o
caso;

4.5. articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as necessidades
materiais de pessoal e de ampliacdo do polo;

4.6. acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as necessidades
administrativas;

4.7. acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

4.8. dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a docéncia, os
tutores e os alunos;

4.9. em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organiza¢do de toda a estrutura de
atendimento da tutoria presencial incluindo definicdo de horarios e escala das sessoes,
coordenacdo, aplicacdo das avaliagGes e atividades presenciais e posterior acompanhamento;

4.10. orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e o uso das instalagdes para a
realizagdo das atividades dos diversos cursos;

4.11. articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuag¢ao do polo as ofertas e
reofertas dos editais vigentes;

4.12. planejar, em conjunto com as IPES, a edicdo e reedi¢do de cursos;
4.13. realizar eventos académicos e de integra¢do do polo a comunidade;

4.14. conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES atuantes no mesmo;

4.15. participar das atividades de Capacitacdo e atualizagdo conforme a competéncia de cada
ator;
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4.16. elaborar e encaminhar a COAP/DED/CAPES e a IPES relatérios periddicos de acordo com
definicGes da Diretoria de Educacgdo a Distancia (DED);

4.17. relatar problemas enfrentados pelos alunos ao coordenador de curso e a CAPES;

4.18. organizar, a partir de dados das IPES presentes no polo, calenddrio académico e
administrativo que regulamente as atividades nos diversos cursos;

4.19. receber e prestar informagdes no que couber aos drgaos do MEC ou correspondente no
caso de polos estaduais;

4.20. promover agdes de permanéncia dos estudantes no curso visando o aproveitamento e a
diminuigdo da evasao;

4.21. participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos polos UAB;

4.22. estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as ag¢bes sob sua
responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razdao de auséncias, a fim de
promover a sua permanéncia e aproveitamento no curso;

4.23. estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades no polo a
cada semestre;

4.24. articular-se com a DED/CAPES com o objetivo de realizar a gestdo do polo de acordo
com suas orientagdes.

5. DAS INSCRIGCOES

5.1. Periodo de inscrigao

As inscrigcOes estardo abertas do dia 01 de julho de 2024 a 02 de agosto de 2024.
5.2. Local de inscrigao

As inscricdes deverdao ser entregues na Secretaria Municipal de Educagao, localizada na Rua
906, 64, Alto Sdo Bento, Itapema/SC, CEP 88220-000, acompanhadas da documentagdo
exigida no item 5.3 deste edital.

5.3. Documentagdo necessaria

Os candidatos deverao apresentar os seguintes documentos:

5.3.1. formulario de inscri¢do (anexo ) devidamente preenchido, impresso e assinado;
5.3.2. tabela de pontuagdo (anexo Il) devidamente impressa e preenchida;

5.3.3. diploma de graduagao;

5.3.4. comprovante de residéncia;

5.3.5. comprovante de docente da educacdo bdsica com experiéncia de, no minimo, 03 (trés)
anos no magistério;
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5.3.6. comprovante de agente publico efetivo, vinculado ao mantenedor do polo UAB;

5.3.7. declaracdo da chefia imediata de que estara disponivel para a dedica¢do integral a
funcdo de coordenador de polo da UAB;

5.3.8. comprovante de experiéncia profissional de, no minimo, 02 (dois) anos na gestdo em
educacdo a distancia;

5.3.9. autodeclaracdo do candidato de que possui dominio no uso do computador, internet,
webconferéncia, videoconferéncia e ambiente virtual de aprendizagem. Se for constatado que
a autodeclaragdo nao corresponde ao teor declarado, o candidato serd automaticamente
desclassificado a qualquer tempo.

5.4. Os candidatos que enviarem a documentag¢do incompleta ou fora do prazo terdo a
inscricao anulada.

5.5. A documentagao deverd ser entregue em envelope lacrado.
6. DA SELECAO

6.1. A selecdo do coordenador do polo UAB de Itapema/SC serd realizada pela comissdo do
processo seletivo simplificado designada pela Secretaria de Educagao conforme as seguintes
etapas:

a) Primeira etapa (eliminatdria): andlise dos documentos exigidos no item 5.3 deste edital.
b) Segunda etapa (classificatdria): analise da pontuagdo (anexo ).

6.2. Em caso de empate, terd preferéncia o candidato que possuir maior tempo de experiéncia
na gestdo de educacdo a distancia.

7. DO RESULTADO

7.1. O resultado sera divulgado no site da Prefeitura Municipal de Itapema, na pagina da
Secretaria Municipal de Educagdo no dia 16 de agosto de 2024.

7.2. O resultado da selecdao obedecerd a ordem de classificacdo dos candidatos com base na
pontuagdo obtida na segunda etapa deste processo seletivo.

7.3. Todas as publicacbes referentes ao presente processo seletivo serdo realizadas
exclusivamente pela Secretaria Municipal de Educagdo de Itapema/SC.

8. DA CONVOCACAO
A convocagdo sera realizada pela Secretaria Municipal de Educagdo de Itapema/SC conforme a
demanda.

9. DOS RECURSOS

9.1. Caberd recurso por parte do candidato no prazo de 03 (trés) dias Uteis apds a divulgacao
do resultado. O recurso devera ser protocolado junto ao setor de protocolo da Secretaria
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Municipal de Educa¢cdo mediante o preenchimento do formulario (anexo lll) e serad analisado
pela comissdo do processo seletivo simplificado.

9.2. A divulgacdo do parecer do recurso sera realizada em até 02 (dois) dias Uteis.

9.3. Se apds a analise do recurso pela comissdao do processo seletivo simplificado haja a
modificagdo do resultado da sele¢do, um novo resultado atualizado serd publicado.

9.4. Caso o recurso seja indeferido pela comissdo de processo seletivo simplificado,
permanecerad o resultado divulgado, com a publicacdo do indeferimento do recurso.

10. DISPOSIGOES FINAIS

10.1. Os casos omissos serao tratados pela comissao de processo seletivo simplificado.

10.2. A constatacdo de qualquer irregularidade na documentacdo apresentada implicara na
desclassificagdo do candidato a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

10.3. O candidato que assumir a vaga continua vinculado a mantenedora para o qual foi
efetivado, mantendo a funcdo e progredindo em conformidade com o plano de carreira em
vigéncia.

10.4. Todos os atos praticados pela comissdo de processo seletivo simplificado serdo
registrados em ata.

10.5. O resultado final do processo seletivo devera ser comunicado a DED/CAPES no prazo de
até 30 (trinta) dias apds a conclusdo do certame.

10.6. A validade do processo seletivo é de 04 (quatro) anos.

10.7. A redacdo deste edital devera ser submetida a assessoria juridica ou érgdo equivalente
na entidade responsavel pelo processo seletivo simplificado para verificagdo da conformidade
juridica.

ltapema, 26 de junho de 2024.

Alessandra Simas Ghiotto
Secretaria Municipal de Educagao

Municipio de ltapema
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FICHA DE INSCRIGAO - ANEXO |

1. Nome Completo

2. CPF

3.RG

4. Estado civil

5. Data de Nascimento

6. Data de ingresso por concurso no servigo

publico municipal

7. Titulacdo do Curso Superior e nome da

Instituicao

8. Endereco Residencial / Rua/ Cidade/ Estado

9. Telefone de contato

10. E-mail para contato

11. Possui dominio no uso do computador, | ( ) sim

internet, webconferéncia, () ndo

12. Possui autorizagdo da chefia imediata na | ( ) sim
disponibilidade para atuar em regime integral | ( ) ndo

no Cargo de coordenador de Polo UAB

14. Possui experiéncia profissional minima de | ( ) sim

trés anos na Gestao da Educacgdo a Distancia () ndo

15. Possui experiéncia minima de cinco anos | ( ) sim

na Educacdo Basica Publica () ndo
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* ANEXAR O CURRICULO LATTES E OS COMPROVANTES DE TITULAGAO

TABELA DE PONTUAGAO — ANEXO II

CRITERIOS VALORES PONTUACAO

Graduagdo (maximo 2) 3 pontos
(comprovar titulacdo)

Especializagdo (maximo 1) 2 ponto
(comprovar titulagao)

Mestrado (maximo 1) 4 pontos
(comprovar titulagao)

Doutorado (maximo 1) 5 pontos
(comprovar titulagao)

Experiéncia profissional como 1 ponto para cada ano
docente na Educacdo Basica
(maximo 10 anos, comprovar)

Experiéncia  profissional na | 2 pontos paracadaano
Gestdo da Educacdo a Distancia
(mdximo 5 anos, comprovar)

Cursos na gestdo de Polos EaD 0,5 ponto para cada
(comprovar formagao) com foco 20 horas de cursos
na Educacdo a Distancia

Total de pontos acumulados pelo candidato
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FORMULARIO PARA RECURSO — ANEXO Ili

Eu, , portador(a) do documento de

identidade n@ , inscrito(a) no CPF: ,

apresento recurso junto a esta Comissdo Especial do Processo Seletivo Simplificado.

Objeto de contestacao:

Os argumentos sdo:

Documentos anexos:

ltapema, ...... [0 [T de 2024.

Assinatura do candidato
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* Favor trazer preenchido.

COMPROVANTE DE ENTREGA DE INSCRICAO - ANEXOS - IV

Comprovante de entrega do formulario de inscrigdo e documentos para o processo de Selegao
do Processo Simplificado para coordenacgdo de polo UAB.

Unidade de entrega do formulario: Secretaria Municipal de Educagdo

Recebido por:

Data: / /

Nome completo do servidor que recebeu a inscrigdo:

Assinatura do servidor que recebeu a inscrigdo:
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